


 утверждения) подлежат  структурные  элементы  дополнительной 
общеобразовательной общеразвивающей программы: календарный учебный 
график, учебный план, рабочая программа.

1.7  В  дополнительную  общеобразовательную  общеразвивающую 
программу  могут вноситься изменения, связанные с изменением срока 
обучения, возраста учащихся, количества  часов  по  годам  обучения;  с 
развитием  науки,  техники,  культуры,  технологий, социальной  сферы.  В 
таком  случае  дополнительная  общеобразовательная  общеразвивающая 
программа проходит процедуру утверждения,  аналогичную указанной в  п. 
1.5 настоящего Положения.

1.8  Реализуемые дополнительные общеобразовательные 
общеразвивающие программы представлены на сайте муниципального 
бюджетного учреждения дополнительного образования  «Станция детского 
(юношеского)  технического  творчества»  Губинского  городского  округа 
Белгородской области

Требования к содержанию и структуре дополнительной 
общеобразовательной общеразвивающей программы

   2.1  Структура дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 
программы является целостной системой и включает в себя следующие 
структурные элементы:
− титульный лист;
− пояснительная записка;
− учебный план;
− содержание учебного плана;
− календарный учебный график;
− рабочая программа;
− организационно-педагогические условия;
− оценочные и методические материалы.

Титульный лист – структурный элемент программы, 
представляющий общие сведения о  программе. На титульном листе 
указывается:
− полное название образовательного учреждения в соответствии с Уставом;
− грифы принятия образовательной  программы  педагогическим  советом 
утверждения приказом директора;
− название образовательной программы;
− срок реализации;
− возраст детей, на которых она рассчитана;
− сведения о педагоге (педагогах) – авторе-составителе дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программы (Ф.И.О., должность).
Образец оформления – Приложение 1.

Пояснительная записка должна содержать:
− направленность;
− актуальность; 
− новизна (если есть) или отличительные особенности;



− адресат программы;
− формы организации образовательного процесса;
− виды занятий;
− уровень сложности программы;
− срок освоения пограммы;
− режим занятий;
− цель и задачи;
− условия реализации программы;
− планируемые результаты  и формируемые компетенции.

Учебный план  включает название разделов/тем программы, 
количество часов по каждому  разделу/теме  с  разбивкой  на  теорию  и 
практические  виды  деятельности. Оформляется на весь  период  обучения. 
Составляется в виде таблицы.

Образец оформления – Приложение 2.
Содержание  учебного плана включает название разделов/тем 

программы, количество часов по каждому  разделу/теме  с  разбивкой  на 
теорию и практические виды деятельности, формы контроля. Оформляется 
на каждый год обучения. Составляется в виде таблицы.  Содержание 
программного материала.

Образец оформления – Приложение 3.
Календарный учебный график – составная часть дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программы, определяющая даты 
начала и окончания обучения по программе, количество учебных недель и 
учебных  часов, режим занятий. Оформляется ежегодно. Образец 
оформления – Приложение 4.

Рабочая программа включает:
− календарно-тематическое планирование, в котором раскрывается 
содержание разделов  и  тем  в  соответствии  с  последовательностью, 
заданной  учебным  планом,  включая описание  теоретической  и 
практической  частей;  указываются  планируемые  и  фактические даты 
проведения занятий;

Оформляется на каждый год обучения. Образец оформления – 
Приложение 5.

Организационно-педагогические условия должны содержать:
− кадровое обеспечение программы;
− материально-техническое обеспечение программы;
− учебно-методическое обеспечение

Оценочные и методические материалы содержат:
− педагогические методики и технологии;
− систему контроля результативности обучения с описанием форм и 
средств выявления, фиксации и предъявления результатов обучения, а 
также их периодичности;
− информационные источники.



Приложение 1

 Управление образования администрации Губкинского городского округа 
Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования

«Станция детского (юношеского) технического творчества»
Губкинского городского округа Белгородской области

Принята на заседании
педагогического совета
от «___» ____________20___г.
Протоколо № ______

УТВЕРЖДАЮ:
Директор МБУДО «Станция детского 

(юношеского) технического творчества»
___________________

Приказ от «___» _____________20_____г. №___ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ 
(ОБЩЕРАЗВИВАЮЩАЯ» ПРОГРАММА

«_____________________________»

Возраст учащихся от __ до ___лет 
Срок реализации ___ года

Автор-составитель:

________________________

педагог дополнительного образования

Губкин — 20____г.



Дополнительная общеобразовательная (общеразвивающая) программа: 
«                                 », технической (художественной)  направленности.

Автор программы: __________________________

Программа рассмотрена и принята на заседании педагогического совета от 
«___»  ________ ., протокол №____

Председатель педагогического совета    _______________      Ф.И.О. 

                                      



Приложение 2

УЧЕБНЫЙ ПЛАН

№ 
п/п Т Е М А 

Всего 
часов
1 год

Всего 
часов
2 год

Всего часов 
3 год

1
2
3

 И Т О Г О

Приложение 3

Содержание учебного плана
 1 год обучения

№ 
п/п

ТЕМА Всего 
часов

теория практика Форма 
аттестации

Всего часов 144 21 123

Приложение 4

Календарный учебный график

Год 
обучения

Дата 
начала 
занятий

Дата 
окончания

занятий

Количество
учебных
недель

Количество
учебных

дней

Количество
учебных

часов

Режим 
занятий



Приложение 5
Рабочая программа__________________года обучения

к дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе
«____________________________»

Календарно-тематическое     планирование  

№
п/п

Календарные
сроки

Тема учебного 
занятия

Тип и форма
занятия 

Кол-во 
часов

Содержание деятельности

Воспитательн
ая работа

Дидактические 
материалы,
техническое 
обеспечение

Теоретическая часть 
занятия /форма 

организации 
деятельности

Практическая часть 
занятия /форма 

организации 
деятельностиПредпо

лаг
Факти
ческие

Раздел 1. 




